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Hassas Gorevi . o . -
Ny Risk Gorevin Yerine Proseduri
Hassas Gorevler Olan Personel e . -
Duzeyi Getirilmeme Sonucu ( AliInmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
Ad-Soyadi
1-Gilindem maddelerini belirleyen calisanlarla koordineli
Fakulte Kurulu, Fakilte Ydnetim Kurulu ve 1-Gérevin aksamasi calisma,
Disiplin Kurulu kararlarinin giindem haline Miuslim OZER Yiksek 2-7aman kavbi 2-Bilgilerin tam ve eksiksiz girilmesi,
getirilmesi ve diizenlenmesi Y 3-Bilgi, belge ve dokiimanlarin dikkatli takibi,
4- Kanun, tiizuk ve yénetmelikleri takip etmek.
K Snetmelik ve dis tin takibi ) ;:;laklkaylil, 1-Mevzuat takibi ve mevzuatlar geregi islem yapmak,
anufl, yonetmelti ve diget mevzuatin fakibt ve Mislim OZER Yiiksek anhs ig'em 2-Bilgi, belge ve dokiimanlarm dikkatli takibi
uygulanmasi 3-Kaynak israfi P ; lars oL ?
3-Kanun, tuzik ve yonetmelikleri takip etmek.
Gérevden avrilan personelin verine ) 1-Yiritiilecek ig ve iglemler adina uygun personel se¢cme,
.. ay P y Muslim OZER Y iiksek 1-Gorevin aksamasi 2-Gérevi yiiriitemeyen personeller arasinda gorev degisikligi
gorevlendirme yapilmasi <
saglama.
Gizli yazlarm hazirlanmasi Mslim OZER Yiiksek 1-Itibar kayb1 1-Bilgilerin bagkasinin 6grenmemesi adina tedbir alma.

2-Giiven kayb1




1-Biit¢e ac181

1-Biit¢enin hazirlanmasi ve Strateji Daire bagkanligi ile
koordineli ¢aligma,

Biitcenin hazirlanmasi ve yonetimi Muslim OZER Yiiksek 2-Hak kayb1 2-Degisen ve gelisen sart ve olanaklar dahilinde bitce
3-Idari sorusturma hazirlamak,
3-Olagan dis1 biitce aciklarint dngoérebilmek.
1-Hak kaybi, magduriyet, 1-Personel Ozliik isleri ile koordineli ¢alisma,
2-Haksiz kazang, 2-Bilgilerin tam ve eksiksiz girilmesi,
Personel Maas I"slemlg:ri ve Yabanci Uyruklu Mislim OZER Yiiksek 3-Kurum zarart, 3-Bilgi, belge ve dokiimanlarin dikkatli takibi,
Personel Maag/Ucret Islemlerinin kontroli 4-Giiven kayb, 4-Strateji D. Baskanligi Ile koordineli ¢alisma,
5-Zaman kaybi, 5-Maliye Bakanlig1 takip etmek,
6-Idari Islem 6-Kanun, tizik ve yonetmelikleri takip etmek.
1-Cezai islem, 1- Strateji D. Bziskgnhgl.ﬂe koor(.line.li caligsma,
ST 2- Personel Ozliik isleri ile koordineli ¢alisma,
2-1dari islem(sorusturma), . L
. . . . . i (4 . 3-Giiven kaybi 3-5G K. lle koordm:a l (;a.hsrna,
Emekli Kesenekleri ve SGK Islemlerinin kontrolii Muslim OZER Yiiksek A4-Zaman ka b1’ 4- Maliye Bakanhgi takip etmek,
5-itibar kayt})ll ’ 5-Kanun, Tiziik ve yonetmelikleri takip etmek,
’ 5-Personel daire bagkanlig: tebliglerine dikkat etmek,
6- Elektronik ortamda zamaninda ve diizenli yapilmasi.
1-Giiven kaybu,
- . - . 2-1dari islem(sorusturma), 1-Satin Alma komisyonuyla esgiidiimlii ¢alisma,
Eg’rﬁ%ﬂj‘n Temin ve Faturalarin Odenmesinin Miislim OZER Yiksek | 3-Gorevde aksakliklara sebep 2-Telefon, TTNET ve kurum Faturalarin kontrol ve dekanlik
4-Zaman kaybi, onaytyla.
5-Itibar kaybi,
1-Bilgilerin tam ve eksiksiz girilmesi,
1.idarenin Giiven Kaybi 2-Bilgi, belge ve dokiimanlarin dikkatli takibi,
Kayit yenileme islemleri, Yatay gecis islemleri, Mislim OZER Yiiksek 2-Gorevlerin aksamasi 3-ilisik kesmede onay kisminda yer alan kisilerle irtibatin
Ilisik kesme islemlerini kontrol etmek. 3- Is ve islemlerin aksamasi saglanmasi,
4-Zaman kayb1 4-Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 ile koordineli ¢alisma,
5-Kanun, tuzilk ve yonetmelikleri takip etmek.
1-Bilgilerin tam ve eksiksiz girilmesi,
1.1darenin Giiven Kaybi 2-Bilgi, belge ve dokiimanlarin dikkatli takibi,
Ders muafiyetleri ve Mezuniyet islemlerini Miislim OZER viiksek 2-Gorevlerin aksamasi 3-ilisik kesmede onay kisminda yer alan kisilerle irtibatin

kontrol etmek

3- Is ve islemlerin aksamasi
4-Zaman kayb1

saglanmasi,
4-Ogrenci Isleri Daire Baskanlig Ile koordineli ¢alisma,
5-Kanun, tuizik ve yonetmelikleri takip etmek.




1-Kamu zarar1 olmayacak sekilde kayitlarin hassas

.. 1 T yapilmasi,

Tasmirlarin girig ve grkigina iliskin kaystlar Muslam OZER Yiksek 1-Kamu zarar1 2-Mali kay1p olmamasi adina hesaplamalarin dogru

kontrol etmek

yapilmasi,

3-Menfaat saglanmayacak sekilde kaydimn tutulmasi.

Taginir mallarin 6lgerek sayarak teslim alinmasi Miuslum OZER liksek 1-Mali kayip o 1-Mali kayip olmamast adina hesaplamalarin dogru
depoya yerlestirilmesini kontrol etmek YUkse 2-Menfaat saglama yapimasi,

3-Yolsuzluk 2-Menfaat saglanmayacak sekilde kaydin tutulmast.

Kullanimda bulunan dayanikli taginirlar Muslum OZER , 1-Kamu zarari L-Mali kay1p olmamast adina hesaplamalarin dogru
Yiksek yapilmasi,

bulunduklar1 yerde kontrol etmek

2-Mali kay1p

2-Menfaat saglanmayacak sekilde kaydimn tutulmasi.

** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yuksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

Hazirlayan

Onaylayan




